Remessa Bancdria — Carteira Com Registro

Rotina Quinzenal ou Selecionada

O sistema JBI Locador possibilita realizar a integra¢do bancéria (banco x sistema) com emissado
de Remessa de Boletos e Baixa automatica pelo Retorno. O procedimento de Remessa

Bancdria de Carteiras Com Registro resume-se a:

. . . Integrar Arquivo Enviar Boletos para
Gerar Arquivo Enviar Arquivo . . h
Retorno no Sistema Email dos Inquilinos
Remessa para Banco

JBI Locador e Site da Imobiliaria

Remessa Quinzenal

O procedimento de Remessa Quinzenal é muito utilizado pelas imobilidrias. Através dele, é
possivel gerar o lote de boletos do periodo, envia-lo para registro no banco e enviar o boleto
individualmente para cada Inquilino. Para iniciar o procedimento de Remessa Quinzenal, siga

0s passos abaixo:

Gerar Arquivo Remessa

1) Recomenda-se gerar a Remessa em dois periodos dentro do més:

Entre os dias 5 e 7: Remessa de boletos do periodo de 16 a 31 do més (Ex: dia 05/abril envia

remessa dos boletos com vencimento entre 16/abril e 31/abril).

Entre os dias 17 e 18: Remessa de boletos do periodo de 1 a 15 do més seguinte (Ex: dia

17/abril envia remessa dos boletos com vencimento entre 1/maio e 15/maio).

2) Acesse o menu Recibos -> Boletos -> Selecione o Banco (o padrdo ja vem selecionado) ->
Insira o periodo (de 01 a 15 ou 16 a 31) -> Selecione a opg¢do “Tudo” (quando for a primeira vez
que estiver gerando essa Remessa, pois quando gerar a mesma Remessa pela segunda vez, a
opcao “Reprocessamento” ja vird selecionada, buscando além dos boletos ja registrados, os

gue ainda ndo haviam sido) -> OK.
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fRcletns a Emite (ISR

Imprimir também oz atrasados
Banco SANTANMDER

De D1/08/2015 Até 15/08/2015

Beproceszamento Impr.Boleto no Escr.

* Tudo
Selecionar Contrato [Mamero]
Selecionar Contrato [Inquilino)
Contrato Inicial/Einal
Contratoz c/impr.no E scrtdno
Belacao Boletos impressos no Ezcntdno
Enviar Boletos p/Site
Ajustar Tabela Inquilino: no Site

0ok | | Desistir

3) O sistema exibird uma mensagem com o nimero da Remessa. Esse nimero NAO DEVE ser

alterado (é automatico) -> OK.

4) Sera exibido um relatério com os boletos do periodo selecionado. Recomendamos verificar
se as informagbes estdo corretas e depois salvar um pdf desse relatério (em uma pasta de
padrdo). Analisar até que tenha conhecimento de como sistema trabalha. Por exemplo, nao
serdo enviados boletos de contratos com aluguéis em atraso, nem contratos que estdo com

alguma acdo que proiba gerar boleto.

Mmeaer v D0SE N Pag. 1/26 It p/Pagina |1
Logotipo Cobrang¢a Bancaria SANTANDER 1
¥ empresa 02/10/2014 11:01
(de 1€/10/2014 até 31/10/2014) Seq: 000082
Contrato Inguilino Vencto lecto Parc. Valor
0026/01 FLAVIA REGINA 20/10 z0/10/2014 154 466.70
BEE APOS 04/11/2014 <=
10/2014 MULTA DE Re,46.22
A Z .20
uLon BANCARIO ] 4.50
2% via de boleto no site
RUL L_IL\IDIDC BUENC CENTRCO JAGUARITUNZ SP 13820000
0032/01 RODRIGO BARBOS ) ~20/10 20/10/2014 179 264.37
==> NAO REF BEP APOS 04/11/2014 <==
> APOS 2 0/2014 "MULTA DE RS 25.99
UGUEL 259.87
uLon BANCARI 4.50
2% via de bo
R.ALVARC MULLER, CAMPINRS SP 13023181
0038/01 LUCIANO ANDRADE i4é£g 24/10/2014 201 468.10
z ¢ 46.36
63.60
4.50
SPOT I}ALER JD MADALENZ CAMPINAS SP 1309%1&])
0077/01 )/10 20/10/2014 120 567.19
L==
56.27
62.69
uLon BANCARIO 4.50
? via de boleto I,
R:REGENTE E‘E,UC-, C 8P 13013051
ooss/01 ANDRE NASCIMENTO 21/10 21/10/2014 112 158.45
NAO RECEBEE APOS Ub/11/2014 <==
> APOS 21/10/2014 MULTA DE RS 15.40
ALUGUEL 153.85
CUSTQ BANCARIO 4.50
2% via de boleto no sits
R PRDRE ROQUE, CENTRO MC\:I MIRIM 3P 13800033
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5) Apds analise, clique em “Ndo” na pergunta exibida pelo sistema, pois os boletos sé serdo

enviados para os Inquilinos apds registro/confirmacdo do banco.

[ Atencio [ERS)

%) .

L=l] Gerado arquivo
SAJBVJBCLIENVCO51029112724.B0OL
pfenvio dos Boletos para o SITE.

Deseja faze-lo agora?

[ 8m | [ |

Enviar Arquivo Remessa para o Banco

6) Apds gerar o arquivo, € necessario envia-lo para o banco. Para isso, acesse o site do seu
banco e localize a opg¢do de transferéncia de arquivos (cada banco possui uma nomenclatura).
Informe os dados necessarios, selecione o Ultimo arquivo Remessa gerado (o local no qual esse
arquivo é salvo é informado no final do relatério de boletos gerados, mas normalmente é salvo
em C: REMESSA) e envie para o banco. A confirma¢do da Remessa serd enviada pelo banco

através do arquivo Retorno no dia seguinte.

Integrar Arquivo Retorno no Sistema JBI Locador

7) No dia seguinte ao envio da Remessa, acesse o site do banco e salve o arquivo Retorno.
Recomendamos salvar também os demais arquivos disponibilizados. O ideal é que sejam

salvos sempre no mesmo local/pasta (pré-determinado) para facilitar a localizacdo futura.

8) Para integrar o arquivo, acesse o sistema JBI Locador, clique em Recibos -> Recebimento via
Banco -> Via Integracdo. Selecione o banco desejado (o sistema exibe o banco padrio

previamente fornecido) -> OK.
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Controle Imobilidno (JB Informatica e Processamento de Dados Lhda_ [ Recebimento via Banco

) Recibes &1 Repasses A Pesquisas C;ﬁ Relatérios (P Cadastros %% Especiais T3

) 1-Emissdo de Recibos v res i ; Banco SANTANDER
% 2- Recebimentos via Banco € 1-vialnquilino
il 2-vis Contrato o | | Desisir |
@ 3 - Langtos Futuros (Déb/Créd) .
=« 3-viaBoleto - e
@ 4 - Débitos/Créditos a Proprietarios ¥=1 4 - viaIntegragio
& 5- Cheques Recebidos
& E o % = . Yy 3 - Emissdo dos Recibos (Data)
- Cheques Repassados
- 1 ; Yy 6 - Emissdo dos Recibos (Contrato)
4 7 - Bloqueios 4
% 8 - Mensagens
[ 9- Recibos Especiais 4
!( A - Boletos Especiais 4
(Z) | B - Recibos de ComissBes
# (- Boletos

9) Localize o ultimo arquivo retorno baixado do site do banco (data atual). Cada banco define
um nome para o arquivo retorno, como por exemplo, “data_MOV.txt”. Caso ndo saiba qual
arquivo deve ser integrado ao sistema, pode tentar integrar um a um. Aqueles que ndo forem
os corretos serdo informados pelo sistema. Quando o arquivo correto for selecionado, o
sistema vai integrar o arquivo e exibir a pergunta abaixo. Clique em “Sim” para proceder com a

integracgao.

I 1{ Deseja mesmo integrar o arquivo RETORNO

SAJBACOBRANCA\RETORNO_DADOS BANCOA\COBST_DKKS_02_100715P_MOV TXT de 09/07/20

_8im_| Néo

10) Ao finalizar a integragdo, o sistema exibira um relatério com a confirmagdo do registro dos
boletos da Remessa. Recomendamos gerar um pdf desse relatdrio e salvar em um local de sua

preferéncia.

R@ Logotipo RECEBIMENTO via BANCO em 16/07/2015 1

empresa SANTANDER 400

Inquiline
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Enviar Boletos para o Email dos Inquilinos e Site da Imobiliaria

11) Apds confirmagdo da Remessa, serd necessario enviar os boletos para os emails do
Inquilinos e para o site da imobiliaria. Para isso, clique em Recibos -> Boletos -> Selecione a
opcdo “Enviar Boletos p/ Site” -> OK. O sistema abrird uma janela para localizar o arquivo

“.BOL” que deseja enviar (localize o arquivo com a data da Remessa gerada anteriormente).

Atengdo [ ? ﬂhJ

a0 .
L.l Gerado arquivo
SAJBVIBCLIEN\COG1029112724 BOL

pfenvio dos Boletos para o SITE.
Deseja faze-lo agora?

[&m | [ e |

Boletos na Internet Ii‘é]

¥ Enviar p/Site

Ok | \ Desistir

Recomendamos fazer uma rotina de cada vez para garantir o envio (Enviar p/Inquilinos ou
Enviar p/Site). Apds a escolha, clicar em “OK”. No envio de boletos por email, o sistema exibira
um relatdrio na tela caso algum endereco de email esteja incorreto. Recomenda-se anotar o
email incorreto e corrigi-lo posteriormente. Feche o relatério (portinha vermelha) para voltar
ao procedimento da Remessa. O sistema exibird uma lista de clientes para os quais o boleto
correspondente serd enviado (email/site/banco). Clique em “OK” para iniciar o envio. Apds
conclusdo, os boletos serdo exibidos na tela. Basta fechar para concluir o procedimento. Repita
a operacdo e selecione a op¢do ndo escolhida anteriormente (Enviar p/Inquilinos ou Enviar

p/Site).

Remessa Selecionada

Além do procedimento padrdo de Remessa Quinzenal, o sistema JBI permite gerar uma
Remessa Selecionada (apenas com os boletos ou periodos desejados). Para isso, siga os passos

abaixo:

Remessa de Boletos Selecionados

1) Acesse o menu Recibos -> Boletos -> Selecione Contrato -> Tire a selegdo de

“Reprocessamento” e “Imp. Boleto na Imob”.
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¥ y

Boletos a Emitir (Data Recebimento) -

Banco SANTANDER [+

De |15;07;2-a15 Até [31/07/2016

Heprocessamento Irnpr.Boleta no Escr.

Tudo

* Selecionar Contrato [Namera) ‘
Selecianar Contrata [lnquiling]
Contrato Inicial/Einal
Contratos céimpr.no Ezcritdrio

Belagdn Boletos impressos nio E zcritdrio
Ervviar Boletos pdSite

Ajusgtar Tabela Inguilinoz: no Site

2) Ndo altere o nimero do Arquivo exibido pelo sistema. Clique em OK.

Sequencia de Arquim‘ L&M

3) Selecione o Inquilino/Contrato do boleto a ser emitido.

= BoletuA R
Contrato ndmero |

[ Locvepom | g
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4) Cligue em Boleto -> Encerrar. Caso deseje incluir outros boletos na Remessa, selecione o
outro Inquilino/Contrato e cliqgue novamente em Encerrar. Repita a operagdo até que todos os
Inquilinos/Contratos tenham sido inseridos. Para finalizar e gerar o arquivo de Remessa, clique

em Encerrar.

5) O sistema exibira o relatério da Remessa dos boletos a serem enviados para registro. Salve o

relatério caso julgue necessario. Feche o relatério (portinha vermelha).

6) O sistema exibira a pergunta se deseja enviar o boleto para o site e email do Inquilino.

Cliqgue em Nao, pois os boletos ainda ndo foram registrados no banco.

Atengdo 2 s

%\ )
2] Gerado arquivo
SAJBANMOACOB0715111053.BOL

pfenvio dos Boletos para o SITE.
Deseja faze-lo agora?

=im | =T}

............................

7) Envie o arquivo Remessa para o banco, aguarde o Retorno, integre no Sistema JBI Locador e

envie os boletos (mesmo procedimento dos itens 6 a 11 da Rotina de Remessa Quinzenal).

Remessa Selecionada por Data/Periodo

1) O sistema JBI também permite gerar uma Remessa Selecionada de acordo com a data ou
periodo desejado. Para isso, acesse o menu Recibos -> Digite a data ou periodo desejado ->

Tire a selecdo de “Reprocessamento” -> OK.

2) O sistema exibira o relatério da Remessa dos boletos da data ou periodo escolhido. Salve o
relatdério se julgar necessario e feche o relatério (portinha vermelha). O sistema exibira a
pergunta se deseja enviar o boleto para o site e email do Inquilino. Clique em Nao, pois os

boletos ainda nao foram registrados no banco.

3) Envie o arquivo Remessa para o banco, aguarde o Retorno, integre no Sistema JBI Locador e

envie os boletos (mesmo procedimento dos itens 6 a 11 da Rotina de Remessa Quinzenal).
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Remessa Selecionada de Boletos Especiais

1) Os Boletos Especiais também precisam ser registrados antes de serem enviados para os
Inquilinos. Para isso, acesse o menu Recibos -> Digite a data do Boleto Especial gerado -> Tire a

selecdo de “Reprocessamento” -> OK.

2) O sistema exibira o relatério da Remessa dos boletos da data. Salve o relatério se julgar
necessario e feche o relatério (portinha vermelha). O sistema exibira a pergunta se deseja
enviar o boleto para o site e email do Inquilino. Cliqgue em Nao, pois os boletos ainda nao

foram registrados no banco.

3) Envie o arquivo Remessa para o banco, aguarde o Retorno, integre no Sistema JBI Locador e

envie os boletos (mesmo procedimento dos itens 6 a 11 da Rotina de Remessa Quinzenal).
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