Histdricos e Lembretes

O sistema JBI Locador disponibiliza um local especifico para registro de ag¢Ges e atividades de

um contrato, o Histdrico. Nele é possivel registar acordos, condicGes especiais, benfeitorias,

entre outros. Para acessar o Histdrico, basta seguir os passos abaixo:

Botdo Historicos (barra superior) -> Busca via Numero do Contrato, Proprietario, Inquilino,

Edificio ou Endereco.

Novo Histdrico

. Historicos (0461A0. EE

Contrato 0461401 Data 21/07/2015 16:48

Tipo
Status

CONSERTO @' Responsével MAHAGER

AGUARDANDO ASS ~

Prioridade |Normal - —> 21/07/2015-16:48:36 (MANAGER)

Iniciado

21/07/20135

Concluido s

Lembrar

Data AR

__|Data Hora |Prioridade |Tipo Histdrico Status Resp. Descricao -
I = N

ﬁ?smp“/

Movo || Aterar| | Exciuir | Weltar|| Salvar

1) Botdo Novo

2) Digite o texto do histérico

3) Preencha/selecione as seguintes informacdes:

Tipo: Se é uma Negociacdo, Benfeitoria, etc.

Status: Se esta Em analise, Concluido, etc.

Prioridade: Se é Normal, Urgente, etc.

Iniciado: Preenchimento automatico (data do relato/digitacdo)

Concluido: Data da conclusdo desse historico.
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Lembrar/Data: Lembrete Semanal, Diario, em Data Especifica, etc. A op¢do “Todo dia” é a
mais indicada, pois pode ser usada diariamente como se fosse uma agenda. Para utilizar esse
recurso posteriormente, basta clicar no botao “Lembretes” na tela inicial do sistema. As
pendéncias e lembretes serdo exibidos. Quando precisar finalizar um Lembrete/Histdrico,
clicar em Alterar -> Registrar o ocorrido -> Selecionar “Concluido” na opg¢do Lembrete ->

Salvar.
O sistema apresenta algumas opcdes padrdes ja cadastradas, mas é possivel incluir novos itens
em Cadastros -> Tipos de Histéricos ou Status de Histéricos -> Novo (pode-se também alterar

ou excluir um ja existente).

4) Salvar
5) Sair (portinha)

Edicdo/Exclusdo/Impressio de Histéricos

Para editar, excluir ou imprimir um histérico, basta acessa-lo e clicar na opcdo desejada (Botdo
Histdricos (barra superior) -> Busca via Numero do Contrato, Proprietdrio, Inquilino, Edificio ou
Endereco).

Caso queira cancelar o cadastro ou edi¢do de um histérico, selecione a opg¢do Voltar (STOP).

Pesquisa de Historicos

Para consultar um histérico cadastrado e verificar o que negociado, programado ou esta em
aberto, basta clicar no Menu Histéricos -> Buscar via Contrato, Do Dia (Lembrete), Status ou

Responsavel, e selecionar a opgdo desejada.
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Relatério de Historicos

O sistema oferece relatérios variados dos historicos cadastrados. Para acessa-los, clicar no

Menu Relatdrios -> Histdéricos -> Selecionar a opgdo desejada.

Contrato nimero

Loc Via Propr. | | Loc Via Ingui. |

de MANAGER

s0 Pendentes s0 Encermrados

¥ Selecionar Periodo a partir de 21/06/2015

* por Contrato/D ata até |21/07/2015
por DatasHora/Contrato .
por Tipo/Situagao/Data por Responzavel
por Situacao/Data + | Com Enderecos
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